
LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 11 

 I. Nhiệm vụ trọng tâm tháng 11/2025 

  - Duy trì sĩ số, giáo viên tiếp tục làm đồ dùng, đồ chơi, trang trí nhóm, lớp 

phù hợp theo chủ điểm. 

 - Phát động phong trào thi đua chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 

20/11/2025 

 - Hoàn thiện hồ sơ Phổ cập GD-XMC kiểm tra tại PGD, Sở GD 

 - Tham dự BDTX của Sở GDĐT và tổ chức. 

 - Kiểm tra theo kế hoạch 

 - Kiểm tra việc ban hành văn bản quản lý nội bộ; việc xây dựng và chỉ đạo 

thực hiện kế hoạch năm học của Hiệu trưởng. 

- Phối hợp với trạm y tế khám sức khỏe cho trẻ  

- CB các điều kiện đoán đoàn kt của các cấp  

- 2 quần chúng tham gia đi học lớp nhận thức về Đảng ( Cô Linh , Nguyệt) 

- Duy trì trang trí nhóm lớp , công tác VSMT tại 2 khu đảm bảo xanh sạch đẹp, 

an toàn, thân thiện  

 II. Lịch công tác tuần 

 1. Tuần 1/11/2025 
  

Thứ 

ngày 
Nội dung công việc 

Người 

thực hiện 

Ghi chú  

(điều 

chỉnh) 

Thứ 2  

ngày 

03/11/2025 

- CB các ĐK đón đoàn KTSGD 

- Rà soát PC đưa lên phần mềm  

- Dạy B5 

- Dạy D5 

- CB, GV , NV  

- PHT, GV  

- Đ/c : Dung 

- Đ/c Hồng  

 

Thứ 3  

ngày 

04/11/2025 

-  CB các ĐK đón đoàn KTSGD 

- Dự HN tuyên truyền phổ biến p luật  

- Dạy C3 

 

 

- LĐTCBVNV 

- LĐT  

- Đ/c Hồng  

 

Thứ 4  

ngày 

05/11/2025 

 

-Dự HNHĐ khao báo cập nhật thông tin 

cs lắp đặt, kết nối thiết bị truyền tin : báo 

cháy   

- Rà soát pc 

- Đ/c Tâm   

Thứ 5  

ngày 

06/11/2025 

- 7h 30 – 11h hiến máu nhân đạo  

- KTPCXNC 

 

 

- Tại UBNDX   

 

Thứ 6 

 ngày 

- Hoàn thiện hồ sơ pc sau kt  

- Tổng hợp đề tài gv đăng ký  

- Ban pc  

- PHT  

 



Thứ 

ngày 
Nội dung công việc 

Người 

thực hiện 

Ghi chú  

(điều 

chỉnh) 

07/11/2025  

Thứ 7 

ngày 

08/11/2025 

 

- Sinh hoạt chuyên môn  

 

 

  

 2. Tuần 2/11/2025 

Thứ 

ngày 
Nội dung công việc 

Người 

thực hiện 

Ghi chú  

(điều 

chỉnh) 

Thứ 2  

ngày 

10/11/2025 

- Rà soát và nhập DDKDDD đ/c(pc) 

- Họp xã ( Bình dân học vụ số )  

- PHT  

 

- PHT  

 

Thứ 3  

ngày 

11/11/2025 

- 2 cô Mai Linh , Nguyệt tham gia đi học 

lớp nhận thức về Đảng  

- Hoàn thiện hồ sơ hết tập sự của GV  

 

- Trung tâm 

CT 

- LĐT  

 

 

Thứ 4  

ngày 

12/11/2025 

- XDKH PCCC, CNCH 

- Họp ban cốt cán thống nhất ND 

- Dạy C3  

- Dạy B3 

 

- LĐT 

- LĐT , ban cốt 

cán  

- Đ/c Dung  

- Đ/c Hồng  

 

Thứ 5 

ngày 

13/11/2025 

- Khảo sát khu B cùng đàn xây dựng của 

xã để lát sân + vườn cổ tích  

- Phòng văn hóa xã KT hồ sơ nhà trường  

- Dạy A2  

 

- Khu B- HT 

 

- LĐT, VT KT  

- đ/c Hồng  

 

Thứ 6  

ngày 

14/11/2025 

- Rà soát hồ sơ văn bản  

- Dự buổi gặp mặt cựu giáo chức  

- LĐT  

- LĐT  

 

Thứ 7 

ngày 

15/11/2025 

- Họp trường ( CB các ĐK cho đón đoàn 

các cấp )  

- CB GV NV   

  

 



3. Tuần 3/11/2025 

Thứ 

ngày 
Nội dung công việc 

Người 

thực hiện 

Ghi chú  

(điều 

chỉnh) 

Thứ 2  

ngày 

17/11/2025 

- GV XD các hoạt động chào mừng ngày 

nhà giáo VN 20/11 

 

-Ban cốt cán 

chuyên môn 

đánh giá  

 

Thứ 3  

ngày 

18/11/2025 

- GV XD các hoạt động chào mừng ngày 

nhà giáo VN 20/11 

- Day A4 

- Dạy B4  

 

 - Ban cốt cán 

chuyên môn 

đánh giá 

- Đ/ c Dung  

- Đ/c Hồng  

 

 

Thứ 4  

ngày 

19/11/2025 

- GV XD các hoạt động chào mừng ngày 

nhà giáo VN 20/11 

- Dạy Lớp C3  

 

 

- Ban cốt cán 

chuyên mon 

đánh giá  

- Đ/c Hồng  

 

 

Thứ 5  

ngày  

20/11/2025 

- CB các đk tổ chức ngày nhà giáo VN 

20/11 

- Đón đoàn lãnh đạo xã về chúc mừng  

- CB-GV-NV 

- LĐT , GV 

 

Thứ 6  

ngày 

21/11/2025 

- Kiển tra THNV 6 gv  

- KTVS  bếp nuôi  

 - Ban KTNB  

- Ban  CSSK 

 

Thứ 7 

ngày 

22/11/2025 

  

 

 

 

 

4. Tuần 4/11/2025 

Thứ 

ngày 
Nội dung công việc 

Người 

thực hiện 

Ghi chú  

(điều 

chỉnh) 

Thứ 2  

ngày 

24/11/2025 

- BC lực chọn tài liệu đồ dùng đồ chơi 

theo TT 30/2020/TT-B6D 

- Dạy lớp A2 

- Dạy lớp B2 

- LĐT 

- Đ/c Dung  

- Đ/c Hồng  

 

 

Thứ 3 

 ngày 

-Dự tập huấn trực tuyến BDCMHD các 

HDGD cảm xúc xã hội cho trẻ trong 

- Ban CM 

 

 



Thứ 

ngày 
Nội dung công việc 

Người 

thực hiện 

Ghi chú  

(điều 

chỉnh) 

25/11/2025 THCT GDMN  

- KTTHNV 6 GV 

 

- BKTNB 

Thứ 4  

ngày 

26/11/2025 

- Rà soát CSDL ngành  

- KTTHNV 6gv 

- PHT-GV 

- BKTNB 

 

 

Thứ 5  

ngày 

27/11/2025 

-Tập huấn NVCM công tác Đảng  

- Dạy lớp D5 

 

- BTCBT  chi 

ủy viên  

- Đ/c Hồng  

 

 

Thứ 6  

ngày 

28/11/2025 

-Trao đổi dự thảo Gv  dự toán 2026 

 

- HT,KT  

Thứ 7 

ngày 

29/11/2025 

   

Chủ nhật  

ngày 

30/11/2025 

- Tham dự cưới cô Thảo - CB, GV, NV   

 


