
LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 9 

 I. Nhiệm vụ trọng tâm tháng 9/2025 

- Chuẩn bị các điều kiện cho năm học mới. 

- Tổ chức Khai giảng năm học 2025-2026. 

- Phân công bổ sung nhiệm vụ chuyên môn năm học 2025-2026 

- Kiện toàn các tổ chuyên môn, tổ văn phòng. 

- Bổ nhiệm Tổ trưởng, Tổ phó chuyên môn, Tổ trưởng tổ văn phòng. 

- Thực hiện mô hình “Cổng trường an toàn giao thông”. 

- Tổng hợp số liệu báo cáo nhanh sau khai giảng. 

- Xây dựng và triển khai thực hiện Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ GDMN, Kế 

hoạch phát triển giáo dục nhà trường và các kế hoạch khác 

- Xây dựng kế hoạch triển khai tổ chức khám sức khỏe; cân đo theo dõi tình 

trạng dinh dưỡng của trẻ.  

- Xây dựng Kế hoạch triển khai tổ chức cho trẻ mẫu giáo làm quen với Tiếng 

Anh 

- Tổ chức họp cha mẹ trẻ đầu năm 

- Tổ chức hoạt động cho thiếu nhi trong dịp Tết Trung thu. 

 II. Lịch công tác tuần 

 1. Tuần 1/9/2025 

 Thứ 

ngày 
Nội dung công việc 

Người 

thực hiện 

Ghi chú  

(điều 

chỉnh) 

Thứ 2 

ngày 

01/9/2025 

- Họp giao ban 

- Kiểm tra các nhóm lớp 

- Đ/c Dung 

- Đ/c Hồng 

 

Thứ 3 

ngày 

02/9/2025 

- Nghỉ Quốc Khánh 

 

  

Thứ 4 

ngày 

03/9/2025 

- Chuẩn bị mọi điều kiện để tổ chức tốt lễ 

khai giảng 

- Khớp chương trình văn nghệ 

- Trang trí khuôn viên khai giảng tại khu 

Văn Xá 

- LĐT  

Thứ 5  

ngày 

04/9/2025 

 

- Chuẩn bị mọi điều kiện để tổ chức tốt lễ 

khai giảng 

- Khớp chương trình văn nghệ 

- Trang trí khuôn viên khai giảng tại 

Quan Văn 

 

- LĐ trường 

 

- Đ/c Hồng, 

Hường 

 

 

Thứ 6    



 Thứ 

ngày 
Nội dung công việc 

Người 

thực hiện 

Ghi chú  

(điều 

chỉnh) 

ngày 

05/9/2025 

 

- Tổ chức khai giảng năm học 2024-2025 

 

- LĐ trường 

CB,GV,NV 

Thứ 7 

ngày  

06/9/2025 

- Báo cáo sau khai giảng 

- Họp cán bộ, giáo viên, nhân viên 

- Đ/c Dung 

- CB,GV,NV 

 

 

 

2. Tuần 2/9/2025 

Thứ 

ngày 
Nội dung công việc 

Người 

thực hiện 

Ghi chú  

(điều 

chỉnh) 

Thứ 2 

 ngày 

08/9/2025 

- Đón trẻ ra lớp  

- Ký sổ kế hoạch  

- Kiểm tra thực đơn tuần của các bếp ăn 

- Tập huấn công tác tài chính , kế toán  

- LĐ trường,  

- GV 

- Đ/c Hồng  

- HT Và KT 

 

Thứ 3  

ngày 

09/9/2025 

- Kiểm tra sĩ số trẻ các lớp  

- Nhập CSDL  

- Kiểm tra bếp nuôi , nhóm lớp  

- Đ/c Dung  

- Đ/c Hồng  

 

 

Thứ 4  

ngày 

10/9/2025 

- Dự thảo kế hoạch thu, chi các khoản 

phục vụ công tác nuôi ăn bán trú 

- Phát tài liệu đồ đùng các lớp  

- Nhập CSDL hệ thống  

- Kiểm tra khu B, điều động giáo viên hỗ 

trợ nhà trẻ  

- Đ/c Dung  

- Đ/c Hồng , 

gv 

 

 

Thứ 5  

ngày 

11/9/2025 

- Xây dựng kế hoạch pháp chế  

- Nhập cơ sở dữ liệu hệ thống  

- Đ/c Dung  

- Đ/c Hồng, 

Trang  

 

Thứ 6  

12/9/2025 

 

- Xây dựng KH năm học  

- Nhập CSDL hệ thống  

 

- LĐ trường 

 

Thứ 7 

ngày 

 

- Sinh hoạt chuyên môn tại các tổ 

 

CB,GV, NV 

 



Thứ 

ngày 
Nội dung công việc 

Người 

thực hiện 

Ghi chú  

(điều 

chỉnh) 

13/9/2025 - Họp cán bộ GV-NV 

 

 

      3. Tuần 3/9/2025 

Thứ 

ngày 
Nội dung công việc 

Người 

thực hiện 

Ghi chú  

(điều 

chỉnh) 

Thứ 2 

ngày  

15/9/2025 

- Duyệt hồ sơ viên chức   

- Xây dựng KHNH 

- Kiểm tra thực đơn  

- LĐ trường 

- Đ/c Hồng  

 

 

Thứ 3  

ngày 

16/9/2025 

- Xây dựng KHNH 

- Làm thống kê, Kiểm tra bếp ăn khu B 

- Dư thảo hội nghị trực tuyến tại xã  

- Đ/c Dung  

- Đ/c Hồng  

 

 

Thứ 4  

ngày  

17/9/2025 

- Duyệt HSVC của cán bộ GV, NV 

- Xây dựng KHNH 

- Triển khai lập danh sách trẻ tiêm bù liều  

- Đ/c Dung  

- Đ/c Hồng 

- Đ/c : Liên   

 

Thứ 5  

ngày 

18/9/2025 

- Xây dựng các loại KHNH 

- Rà soát phổ cập  

- Dạy lớp A5 

- Dạy lớp B5 

- Đ/c Dung  

- Đ/c Hồng 

- Đ/c Dung  

- Đ/c Hồng 

 

Thứ 6  

ngày 

19/9/2025 

- Xây dựng KHNH 

- Làm kiểm kê  

- Dạy lớp B4 

- Đ/c Dung  

- Đ/c Hồng 

- Đ/c Hồng 

 

Thứ 7 

ngày 

20/9/2025 

 

- Kiểm tra , rà soát hệ thống quạt, điện 

thắp sáng, đồ chơi ngoài trời tu bổ sửa 

chữa  

 

Tại 2 Khu  

 

 

Chủ nhật 

ngày 

21/09/2025 

- Thợ sửa đồ dùng đồ chơi  

- Công trình vệ sinh, quạt điện , nước  

Khu B   

 



4. Tuần 4/9/2025 

Thứ 

ngày 
Nội dung công việc 

Người 

thực hiện 

Ghi chú  

(điều 

chỉnh) 

Thứ 2 

ngày  

22/9/2025 

- Thợ sửa đồ dùng đồ chơi 

- Kiểm tra khu B, chỉ đạo tạo MT 

- Làm kiểm kê  

- Khu A 

- LĐ trường 

 

 

Thứ 3  

ngày 

23/9/2025 

- Thợ sửa đồ dùng đồ chơi 

-  Xây dựng KH thực hiện năm học  

- Dạy A4  

- Khu A 

- Đ/c Dung  

- Đ/c Hồng 

 

Thứ 4  

ngày  

24/9/2025 

- Tập huấn chuyên môn  

- Dự họp triển khai công tác tuyển chọn 

gọi nhập ngũ năm 2026 

- Xây dựng báo cáo kế hoạch thu chi, ký 

hợp đồng cô nuôi HĐ 111 

 

- Đ/c Hồng, 

TTCM 

- BTCB 

- Đ/C : Dung 

 

 

Thứ 5  

ngày 

25/9/2025 

- Xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ 

năm học  

- Rà soát danh sách trẻ tiêm chủng  

- Dạy A3 

- Dạy B3 

- Đ/c Dung  

- Đ/c Liên  

 

- Đ/c Hồng  

- Đ/c Dung  

 

Thứ 6  

ngày 

26/9/2025 

- Xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ 

năm học  

- Xây dung KHCSND 

- Rà soát trẻ tiêm chủng phối hợp với 

trạm y tế  

- Đ/c Dung  

- Đ/c Hồng  

- Đ/c Liên  

 

Thứ 7 

ngày 

27/9/2025 

 

- Tập huấn luật GD, luật VC, luật nhà 

giáo  

- Đ/c Dung  

 

 

Chủ nhật 

ngày 

28/09/2025 

- Thợ sửa nền nhà, vsmt - Khu A  

 

 

 


